TRIBUNALUL BISTRITA-NASAUD

BAREM DE CORECTARE
concurs ocupare post de agent procedural
10 noiembrie 2016

L. Atributiile agentului procedural 1p

l. comunicarea actelor procedurale cu respectarea termenelor legale persoanelor
din localitatea unde se afld sediul instantei sau pentru cazuri urgente, cand dotarea
instantelor permite, persoanelor din alte localitéti (art. 64 lit. a din Hotararea CSM nr.
1375/2015; art. 153 alin. 1 C.proc.civ.; art. 257 alin. 2 C.proc.pen.); 0,25p

2. depunerea la dosar a dovezilor de inméanare, cel tarziu a doua zi dupa
comunicarea lor (art. 64 lit. a din Hotardrea CSM nr. 1375/2015); 0,25p

3. serviciul de curier, ce presupune primirea §i predarea in aceeasi zi a
corespondentei pentru destinatarii din localitate, precum si a dosarelor catre instantele
si parchetele din localitate (art. 64 lit. a din Hotirdrea CSM nr. 1375/ 2015); 0,25p

4. alte sarcini stabilite de presedintele instantei (art. 64 lit. b din Hotirarea CSM
nr. 1375/2015) 0,25p

II. Inménarea citatiei sau a altui act de procedurd in materie civilid. Cuprinsul
dovezii de inmanare si al procesului-verbal de predare 3,25p

Art. 161
Inmanarea ficuti personal celui citat 0,65p

(1) Tnmanarea citatiei si a tuturor actelor de procedura se face personal celui citat
(0,05p), la locul citérii (0,05p) stabilit potrivit art. 155 alin. (1) pct. 6.

{2) Inmanarea se poate face oriunde se afla cel citat {0.05p).

(3) Pentru cei care locuiesc in hotel sau camin, citatia se predd, in lipsa lor,
administratorului hotelului ori agezidmantului (0,05p), iar, in lipsa acestuia, portarului
ori celui care in mod obisnuit il inlocuieste (0,05p).

(4) Pentru cei care se gisesc sub arme, citatia se inmaneaza la unitatea din care
fac parte. {0,10p)

(S} Celor care alcédtuiesc echipajul unei nave maritime sau fluviale, in lipsa unui
domiciliu cunoscut, inménarea se face la capitdnia portului unde se gaseste inregistrata
nava. (0,10

(6} Pentru detinuti, inmanarea se face la administratia inchisorii. (0,10p)

{(7) Pentru bolnavii aflati in spitale, sanatorii sau alte asemenea asezidminte de
asistentd medicala ori sociald, inmanarea se face la administratia acestora. {0,10p)

Art. 162
Inméanarea facuti altor persoane 0,40p

(1) Inmanarea citatiilor si a tuturor actelor de procedurd unei persoane juridice
sau unui avocat, notar public ori executor judecatoresc se poate face functionarului sau
persoanei insarcinate cu primirea corespondentei (0,10p), care va semna dovada. In lipsa
acegtora, inmanarea citatiei sau a actelor de procedurad se va face administratorului
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cladirii {0,10p), iar, in lipsd, paznicului sau agentului de pazi (0,10p), care va semna
{0,10p) procesul-verbal intocmit in acest scop de catre agent, dupa ce acesta din urma a
certificat in prealabil identitatea si calitatea sa.

Art. 163
Procedura de comunicare 1,45p

(1) Comunicarea citatiei se va face persoanei in drept si o primeasca {0,05p), care
va semna (0,05p) dovada de inménare certificatd de agentul insércinat cu inmanarea.

(2) Daca destinatarul primeste citatia, dar refiiza si semneze dovada de inméanare
ori, din motive intemeiate, nu o poate semna, agentul va intocmi un proces-verbal in care
va arata aceste imprejurari (0,10p).

{3) Daca destinatarul refuzd sa primeasca citatia, agentul o va depune in cutia
postala, (0,05p)

In lipsa cutiei postale, va afisa pe nsa locuintei destinatarului o instiintare care
trebuie sa cuprinda;

a) anul, luna, ziua gi ora cand depunerea sau, dupd caz, afisarea a fost facutia {0,05p];

b) numele si prenumele celui care a facut depunerea sau, dupa caz, afisarea si functia
acestuia (0,03p);

¢} numele, prenumele si domiciliul sau, dupa caz, resedinta, respectiv sediul celui
instiintat (0,05p);

d} numdrul dosarului in legatura cu care se face ingtiintarea si denumirea instantei pe
rolul careia se afla dosarul, cu indicarea sediului acesteia (0,05p);

¢) aratarea actelor de procedura despre a ciror comunicare este vorba (0,05p);

f) mentiunea ca dupé o zi, dar nu mai tarziu de 7 zile de la afisarea instiintérii ori,
cand exista urgen{a, nu mai tarziu de 3 zle, destinatarul este in drept sa se prezinte la
sediul instantei de judecata pentru a i se comunica citatia. Cand domiciliul sau resedinta
ori, dupa caz, sediul acestuia nu se afld in localitatea unde instanta de judecata isi are
sediul, instiintarea va cuprinde mentiunea ci pentru a i se comunica citatia destinatarul
este In drept sa se prezinte la sediul primdriei in a carei raza teritoriala locuieste sau isi
are sediul (0,10p);

gl mentiunea c&, in cazul in care, fard motive temeinice, destinatarul nu se prezinta
pentru comunicarea citatiei in interiorul termenului de 7 zile sau, dupd caz, al
termenului de 3 zile prevazut la lit. f), citatia se considerd comunicatd la implinirea
acestul termen {0,05p);

h) semnéatura celui care a depus sau afisat instiintarea (0,05p).

(5) Despre imprejurdrile aratate la alin. {3) agentul va intocmi un proces-verbal
(0.05p).

(6) Daca destinatarul nu este gésit la domiciliu ori resedintd sau, dupa caz, sediu,
agentul i1 va inmana citatia unei persoane majore din familie (0,10p) sau, in lipsa,
oricarei alte persoane majore care locuieste cu destinatarul ori care, in mod obisnuit, ii
primeste corespondenta (0,10p).

(7) Cand destinatarul locuiegte intr-un hotel sau intr-o cladire compusi din mai
multe apartamente si nu este gasit la aceasta locuinta a sa, agentul ii va comunica
citatia administratorului, portarului sau celui care, in mod obisnuit, il inlocuieste
(0.10p).

In aceste cazuri, persoana care primeste citafia va semna dovada de primire,
agentul certificandu-i identitatea si semnétura si incheind un proces-verbal cu privire la
acesie Imprejurari. (0,10p)

(8) In cazul in care lipsesc persoanele prevazute la alin. (6) si (7), precum si atunci
cand acestea, desi prezente, refuza sd primeasca actul, sunt aplicabile dispozitiile alin.
(3) - {5). {0,10p)

(9) In cazurile prevazute la alin. (3) si (8), agentul are obligatia ca, in termen de cel
mult 24 de ore de la depunerea sau afisarea instiintérii, sa depunad citatia, precum si
procesul-verbal prevazut la alin. (5), la sediul instantei de judecatad care a emis citatia




ori, dupa caz, la cel al primariei in raza céreia destinatarul locuieste sau isi are sediul,
urménd ca acestea sa comunice citatia. {0,10p)

{12) Dispozitiile prezentului articol se aplicd si la comunicarea sau notificarea
oricirui alt act de procedura. (0,10p)

Art. 164
Cuprinsul dovezii de ininénare si al procesului-verbal 0,75p

(1) Dovada de inmanare a citatiei sau a altui act de procedurd ori, dupa caz,
procesul-verbal va cuprinde:

al anul, luna, ziua $i ora cand dovada a fost luatid sau procesul-verbal a fost intocmit
(0,10p};

b) numele, prenumele i functia agentului, precum si, dacd este cazul, ale
functionarului de la primarie (0,10p);

c)] numele si prenumele sau denumirea, dupd caz, si domiciliul ori sediul
destinatarului, cu aratarea numarului etajului, apartamentului sau camerei, daca cel
citat locuiegte intr-o cladire cu mai multe etaje ori apartamente sau in hotel, precum si
daca actul de proceduré a fost inmanat la locuinta sa, depus in cutia postali ori afisat pe
usa locuintei. Dacd actul de procedurd a fost inménat in alt loc, se va face mentiune
despre aceasta {0,10p);

d) numele, prenumele i calitatea celui caruia i s-a ficut inmanarea, in cazul in care
actul de procedura a fost inménat altei persoane decat destinatarului (0,10p):

e) denumirea instantei de la care emana citatia ori alt act de procedura si numarul
dosarutui (0,10p);

f] semnatura celui care a primit citatia sau alt act de procedura (0,10p), precum si
semnatura agentului sau, dupa caz, functionarului de la primdrie care o certifica, iar in
cazul iIn care se intocmeste proces-verbal, semndtura agentului, respectiv a
functionarului primériei (0,10p).

(2) Procesul-verbal va cuprinde, de asemenea, si aratarea motivelor pentru care a
fost intocmait [(0,05p).

III. Inmanarea citatiei sau a altui act de procedurd in materie penali. Dovada de

primire $i procesul-verbal de predare a citatiei (art. 260, art. 261, art. 2611, art.
262) 2,30p

Art. 260
Inminarea citatiei 0,90p

(1) Citatia se inmaneaza, oriunde este gisit (0,05p), personal celui citat {0,05p),
care va semna dovada de primire.

(2) Daca persoana citatd refuzd sé primeascd citatia, persoana insircinati sia
comunice citatia va afisa pe usa destinatarului o instiintare, incheind un proces-verbal
cu privire la imprejurarile constatate {0,10p). Instiintarea trebuie sa cuprinda:

a) anul, luna, ziua si ora cand afisarea a fost facuts; (0,05p)

b) numele si prenumele celui care a facut afisarea si functia acestuia; (0,05p)

¢} numele, prenumele si domiciliul sau, dupa caz, resedinta, respectiv sediul celui
instiintat; (0,05p)

d] numarul dosarului in legaturad cu care se face instiintarea si denumirea organului
judiciar pe rolul caruia se afla dosarul, cu indicarea sediului acestuia; (0,05p)

¢] mentiunea ca instiintarea se refera la actul procedural al citatiei; (0,05p)

f) menfiunea termenului stabilit de organul judiciar care a emis citatia in care
destinatarul este in drept sa se prezinte la organul judiciar pentru a i se comunica

citatia; (0,05p)




g) mentiunea ca, in cazul in care destinatarul nu se prezinta pentru comunicarea
citatiei in interiorul termenului previzut la lit. f), citafia se considerd comunicati la,
implinirea acestui termen; (0,05p)

h) semnatura celui care a afisat ingtiintarea. (0,05p)

(27°1) Daca persoana citatd, primind citatia, refuza sau nu poate si semneze
dovada de primire, persoana insircinatid si comunice citatia incheie despre aceasta
proces-verbal. (0,10p)

(3) In cazul in care scrisoarea recomandati prin care se citeaza un suspect sau
inculpat care locuieste in strainatate nu poate fi inmanata, precum si in cazul in care
statul destinatarului nu permite citarea prin postd, citatia se va afiga la sediul instantei
{0,10p) ‘

(6) Citatia destinata unei institulii sau autoritati publice ori altei persoane juridice
se preda la registraturd sau functionarului insircinat cu primirea corespondentei

(G, 10p].

Art. 261
Inmanarea citatiei altor persoane 1p

(1) Dacd persoana citatd nu se afla acasa, agentul inmaneaza citatia sotului, unei
rade sau oricirei persoane care locuieste cu ea ori care in mod obignuit ii primeste
corespondenta (0,10p). Citatia nu poate fi inméanatd unui minor sub 14 ani sau unei
persoane lipsite de discernamant (0,05p).

(2} Daca persoana citata locuieste Intr-un imobil cu mai multe apartamente sau
intr-un hotel, in lipsa perscanelor ardtate la alin. (1), citatia se preda administratorului,
portarului ori celui care in mod obisnuit il inlocuieste. (0,10p)

(3} Persoana care primeste citalia semneazid dovada de primire, iar agentul,
certificand identitatea si semnatura, incheie proces-verbal. (0, 10p)

Daca aceasta refuzd sau nu poate semna dovada de primire, agentul afiseazi
tilatla pe usa locuintei, incheind proces-verbal. (0,10p)

(4) In lipsa persoanclor aritate la alin. (1) si (2), agentul este obligat sa se
intereseze cand poate gési persoana citatd pentru a-i inmana citatia. {0,05p)

Cand persoana citatd nu poate fi gisitd, agentul afiseaza pe usa locuintei
persoanei citate o instiintare care trebuie si cuprindi:

a} anul, luna, ziua si ora cand depunerea sau, dupi caz, afisarea a fost facuta;_(0,05p)

b} numele s1 prenumele celui care a facut afisarea si functia acestuia;_(0,05p)

¢l numele, prenumele si domiciliul sau, dupd caz, resedinta, respectiv sediul celui
instiintat; (0,05p)

d) numarul dosarului in legitura cu care se face instiintarea si denumirea organului
Judiciar pe rolul caruia se afla dosarul, cu indicarea sediului acestuia; (0,05p)

¢) mentiunea ca instiintarea se refera la actul procedural al citatiei; (0,05p)

[} mentiunea termenului stabilit de organul judiciar care a emis citatia in care
destinatarul este in drept sd se prezinte la organul judiciar pentru a i se comunica
citatia; (0,05p)

g} mentiunea cd, in cazul in care destinatarul nu se prezintd pentru comunicarea
citatiei in interiorul termenului prevazut la lit. f), citatia se consideri comunicata la
implinirea acestui termen; (0,05p)

h} semnatura celui care a afigat instiintarea. [0,05p)

{5) In cazul cand persoana citatd locuieste intr-un imobil cu mai multe
apartamente sau intr-un hotel, daci in citatie nu s-a indicat apartamentul ori camera in
care locuieste, agentul este obligat si facd investigatii pentru a afla aceasta. Daca
investigatille au ramas fara rezultat, agentul afiscaza citatia pe usa principald a cladirii,
incheind proces-verbal si ficand mentiune despre imprejurdrile care au facut imposibila
inmanarea citatiei. (0,10p}

Art. 2611
Imposibilitatea de a comunica citatia 0,10p
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Cand comunicarea citatiei nu se poate face, deoarece jmobilul nu existd, este
nelocuit ori destinatarul nu mai locuieste in imobilul respectiv, sau atunci cand
comunicarea nu poate fi ficuta din alte motive asemandtoare, agentul intocmeste un

proces-verbal in care mentioneazd situatiile constatate, pe care il trimite organului
judiciar care a dispus citarea.

Art. 262
Dovada de primire §i procesul-verbal de predare a citatiei 0,30p

Dovada de primire a citatiel trebuie sa cuprindd numarul dosarului {0,05p),
denumirea instantei care a emis citatia (0,05p), humele, prenumele si calitatea persoanei
citate (0,05p), precum si data pentru care este citata {0,05p). De asemenea, trebuie sa
cuprinda data inméanarii citatiei (0,05p), numele, prenumele, calitatea si semnatura celui
care inméaneaza citatia (0,05p), certificarea de citre acesta a identitatii si semnaturii
persoanei cdreia i s-a inmAnat citatia, precum si aritarea calitatii acesteia.

IV. Enumerati compartimentele auxiliare de specialitate ale instantelor
Judecatoresti (art. 116 din Legea nr. 304/2004) 1,60p

Art. 116

(1) Toate instantele judecatoresti au in structura urmatoarele compartimente
auxiliare de specialitate:
aj registratura;
by} grefa;
c) arhiva;
d} biroul de informare si relatii publice:
el biblioteca.
(3) Curtile de apel, Inalta Curte de Casatie si Justitie, au in structura un
compartiment de documentare si un compartiment de informatica juridica.
Compartimentele de informaticd juridicdA se pot organiza si In structura
tribunalelor, a tribunalelor specializate, a judecatoriilor si a parchetelor de pe langa
aceste instante.

(4) Instantele militare au in structurda si un compartiment de documente
clasificate.

8 compartimente x 0,20 p pentru fiecare = 1,60p

Se acordd 1 punct din oficiu si 0,85 puncte pentru respectarea regulilor
gramaticale gi exprimare corecti

Comisia de concurs



